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Presentacion

El Curriculo Nacional Base de primer grado del Ciclo de Educacion Basica
del Nivel de Educacion Media refiere que uno de los objetivos basicos de la
educacion es la preparacion de los estudiantes para ser ciudadanos de una
sociedad plural, democratica y tecnologicamente avanzada.

La subarea de Tecnologias de Informacion y Comunicacion -TIC- forma
parte del area de Comunicacion y Lenguaje. Se ocupa del conjunto de
técnicas y destrezas mecanograficas, avances tecnologicos en informatica, las
telecomunicaciones y las tecnologias audiovisuales. Desarrolla capacidades
en orden de habilidades y destrezas, produccion mecanografica y procesos
de informacion y comunicacion. Las TIC estan al servicio de todas las areas,
subareas y especialidades del curriculo que recurren a las tecnologias para el
mejoramiento de la educacion,

Con el proposito de regular el desarrollo de la subarea de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion -TIC- para primer grado del Nivel de Educacion
Media, Ciclo de Educacion Basica, se entrega a la comunidad educativa el
presente manual que orienta la aplicacion de lo establecido en el Acuerdo
Ministerial No. 0745, de fecha 20 de marzo de 2012.
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Organizacion y desarrollo de las competencias de la
subarea de Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion

Articulos 2 y 3

¢Como se desarrollan )
las competencias de
las TIC?

Los docentes responsables de la subarea de Tecnologias
de Informacion y Comunicacion -TIC- facilitaran a los
estudiantes las herramientas técnico-pedagogicas
necesarias para el desarrollo de las cuatro competencias
establecidas para primero basico.

En el CNB del grado encontraran la informacion
necesaria para el desarrollo de la subarea. La nueva
malla curricular de primero basico incluye las cuatro
competencias mencionadas en este manual.

Si el centro educativo cuenta con el equipo requerido
para alcanzar las cuatro competencias, estas seran
desarrolladas en el establecimiento.

Si el establecimiento no cuenta con el equipo requerido,
las competencias 1y 2 se desarrollaran en una

academia comercial, de mecanografia o de computacion,
debidamente autorizada por el Ministerio de Educacion.

El desarrollo de las competencias 3 y 4 se facilitara en el
centro educativo cuando retna las condiciones técnicas
requeridas, caso contrario en una academia comercial, de
mecanografia o de computacion que ofrezca el servicio.
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CAPITULO 1

-TIC-

Componentes y competencias de la
subérea de

Tecnologias de Informacion y
Comunicacion -TIC-

Componente 1
Destrezas motoras y técnicas
mecanograficas

Competencias:

1. Desarrolla las destrezas y las
técnicas bésicas en la escritura
mecanografica al tacto.

2. Utiliza las técnicas mecanograficas
con exactitud y velocidad en la
produccion de documentos.

Componente 2

Produccion de la informacion
(interpretacion, analisis y
razonamiento)

Componente 3
Comunicacion

Competencias:

3. Identifica los diferentes dispositivos
y comandos del sistema operativo de
Microsoft Office y de Internet.

4, Selecciona entre las tecnologias
de la informacién y la comunicacién
diferentes herramientas tecnoldgicas,
que proporcionan informacion
pertinente con respecto a temas
especificos.
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CAPITULO 1

Ejemplo: desarrollo de la competencia
1, indicador de logro 1.1, contenido
“historia de la maquina de escribir”.

1. Desafio:
Armar un rompecabezas del teclado de la
maquina de escribir en un tiempo estimado.

2. Exploracion de conocimientos
previos:

Puede ser a través de un
didlogo entre docente
y estudiantes acerca de
la maquina de escribir
mecanica.

El docente muestra a los estudiantes una
ilustracion de una maquina de escribir mecéanica
y realiza preguntas en relacion con el tema .

;Cuantos tienen en casa una maquina de escribir
mecanica? ;Quién la adquirié? ;Quién la utiliza?
¢(Por qué la conservan?

Surgirdn respuestas de saberes y experiencias
propias de los estudiantes que introduciran

el tema acerca de la historia de la maquina de
escribir mecanica.

3. Organizadores previos o puentes
cognitivos

El docente presenta ilustraciones de la
evolucion de la maquina de escribir, hasta llegar
ala computadora; cada ilustracién incluye el
aflo correspondiente.

Los estudiantes ordenan las ilustraciones y
realizan un didlogo con el docente para analizar
las carateristicas y establecer semejanzas.

4. Aprendizajes puntuales

Los aprendizajes puntuales se generaran a través
de un trabajo de investigacion sobre la historia
de la maquina de escribir, que podra realizarse
de forma individual, en pareja o en equipo,
indicandoles los lineamientos para la realizacion
de la investigacion y los aspectos que se tomaran
en cuenta en la ponderacion del trabajo.

5. Seccion de integracion

Identificacion fisica de los elementos de la
maquina de escribir, que la componen, asi
como de la postura corporal correcta para su
utilizacion.

6. Evaluacion de los aprendizajes

Relacionar la maquina de escribir mecanica
con la evolucion de las nuevas tecnologias
de informacion y comunicacion a través de
la construccion de un mapa mental o cuadro
comparativo.

¢Cudles son los lineamientos metodoldgicos utilizados
para el logro de la calidad en el desarrollo de las
competencias de las -TIC-?

Para garantizar la calidad en el desarrollo de las
competencias es importante que las actividades de
aprendizaje-ensefianza respondan a los lineamientos
metodoldgicos del CNB. Asimismo, que se refieran al
desarrollo de aprendizajes significativos, donde los
estudiantes construyan significados que enriquecen

su conocimiento del mundo fisico y social, logrando su
crecimiento personal, la autorreflexion y la construccion
de sus propios aprendizajes, para utilizarlos en la
resolucion de problemas de la vida cotidiana.

¢Cuales son los pasos para lograr aprendizajes
significativos?

Los pasos para promover aprendizajes significativos
son los siguientes:

1. Desafio

2. Exploracién de
conocimientos previos

3. Organizadores
previos o puentes
cognitivos

5. Seccion de integracion



La mecanografia no

esta contemplada como
una subarea dentro del
Curriculum Nacional Base,
corresponde al desarrollo

;Como estan
organizadas las
competencias de
las TIC de primero

-

de destrezas motoras y
técnicas mecanograficas en
la subarea de Tecnologias de
Informacién y Comunicacion
-TIC-.

L O1NlldVYD

basico?

El componente “Destrezas
motoras y técnicas
mecanograficas” debe

Las competencias 1y 2 de primero basico seran greasgggle?réii Igr:jglE%Taecrién
desarrolladas con medios mecanicos, visualizando a futuro Basica durante el ciclo escolar,

la utilizacion de otros medios tecnoldgicos que sustituyan o en los horarios y tiempos

modifiquen los usados en la actualidad. establecidos por el centro
educativo o la academia que

. o presta este servicio.
Las academias que prestan el servicio en el desarrollo de

las competencias 1y 2 o en todas las competencias de la
subarea, seran acompanadas por la supervision educativa
respectiva. Los centros educativos no estan facultados para
realizar la funcién de supervision.

En los casos en que las competencias de la subarea
Tecnologias de Informacién y Comunicacién -TIC- se
desarrollen en forma compartida entre el centro educativo y
la academia comercial, de mecanografia o de computacion
ambas instituciones deben coordinarse, manteniendo
comunicacion personal, telefénica o electrdnica, con
relacion a los estudiantes que atienden de manera
simultanea.
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Desarrollo de las destrezas motoras y técnicas

mecanograficas

Seleccion de la
academia

Inscripcion 'y
seguimiento

Articulos 4, 5, 6y 7

Cuando el centro educativo no cuenta con la capacidad
y la calidad necesarias para el desarrollo de las
competencias 1y 2 de la subarea de Tecnologias de
Informacion y la Comunicacion -TIC- fuera del centro
educativo, se tomaran en cuenta los criterios siguientes:

;Quién selecciona la

academia?

Los padres de familia o encargados seleccionaran la academia
comercial, de mecanografia o de computacion autorizada por
el Ministerio de Educacion, que mas se ajuste a su presupuesto
y conveniencia.

(Cual es la responsabilidad
de los padres de familia y
de la academia?

Los padres de familia o encargados son los responsables de
inscribir legalmente a sus hijos en la academia seleccionada.

La academia debe extender la constancia de inscripcion y la
informacion de las competencias a desarrollar. Los padres

de familia o encargados son los responsables de trasladar la
informacidn al centro educativo para completar el proceso de
inscripcion.

Al finalizar cada bimestre, la academia debe entregar

al centro educativo un informe de los avances obtenidos por
el estudiante en el desarrollo de las competencias 1y 2 o de la
subarea de Tecnologias de Informacion y Comunicaciéon -TIC-
de primero basico. Ejemplo en la pagina 16.
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(Como constatar el logro de
las competencias?

Para comprobar que el estudiante desarrolld las competencias
1y 2, laacademia extendera una constancia con el visto bueno
del supervisor educativo. Cuando se trate de la subarea de
Tecnologias de Informacién y Comunicacion -TIC- de primero
basico, la academia extendera una certificacion con el visto
bueno del supervisor educativo. En ambos casos debe utilizarse
el formato oficial establecido por el Ministerio de Educacion. La
constancia o certificacion no tiene costo adicional para el padre
de familia.

Constancia del
desarrollo de las
competencias

(Quién registra el resultado
final de la subarea?

La asignacion del punteo final en el cuadro de registro de
resultados finales de evaluacion es responsabilidad del docente
de la subarea de Tecnologias de Informacién y Comunicacion -
TIC- y del centro educativo donde el estudiante esta inscrito
legalmente.

La evaluacion se rige por el Acuerdo Ministerial 1171-2010, Reglamento de Evaluacion de los

Aprendizajes, de fecha 15 de julio de 2010, articulo 20.

11

Registro de
resultado final de la
subarea
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Calidad en el desarrollo de las competencias

Articulo 8

Para garantizar la calidad en el desarrollo de las
competencias 1y 2, el docente debe velar porque el
estudiante realice los ejercicios requeridos para la
adquisicion de las habilidades mecanograficas establecidas.

Habilidades de la competencia 1, indicador de logro
1.2, del componente “destrezas motoras y técnicas
mecanograficas” que deben cumplirse:

Competencia | Indicador de logrol Contenidos Contenidos Contenidos
declarativos procedimentales | actitudinales

m 1. Desarrollalas |1.2 Escribe al tacto Teclado guia | Alcance de los Aplicacion

(o) destrezasy evidenciando Teclado teclados con base | de técnicas

— las técnicas posturay medio en el teclado guia.] mecanograficas

E bésicas en utilizacion Teclado en las que

= la escritura correcta de inferior Aplicacion evidencia

< mecanografica los dedos de la Teclado de técnicas limpieza,

() al tacto. mano. superior mecanograficas. | velocidad
Teclado alfa L y postura
numérico Digitacion correcta.
Teclas de cpor_dinada y
cambio a ritmica con los
maytscula cuatro teclados.

Teclas
sujetadoras
de mayuscula
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Aspectos que deben cumplirse en el desarrollo de las competencias 1y 2 por
medios mecanicos o computarizados

Acatar las normas basicas de ergonomia:

o Ubicar el teclado a la altura correcta.

o Observar la postura correcta del cuerpo y de las manos.

» Adoptar la posicion correcta de los dedos sobre el teclado.

+ Identificar algunos problemas de salud asociados a practicas inadecuadas en el uso del teclado.

Importancia de adquirir técnicas adecuadas de digitacion:

» Entender las limitaciones personales que conlleva adquirir técnicas inadecuadas de digitacion.

o Comprender las ventajas de adquirir o desarrollar una buena técnica de digitacion.

* Reconocer la diferencia que hay, en términos de velocidad, entre escribir a mano o por medios
mecanicos o electronicos.

o Comprender que la precision y la velocidad en la digitacion se logra mediante la practica continua.

Utilizar técnicas apropiadas de digitacion:

» Sentarse correctamente frente al teclado.

o Ubicar el teclado de tal forma que el centro del cuerpo quede frente a la tecla “h” y los codos hacia los
lados.

Apoyar los pies en el piso o en un descansapiés ajustable.

Ubicar como posicion inicial, la punta de los dedos indice de ambas manos, sobre las teclas (fy j).
Mantener las mufiecas fuera del teclado.

Digitar pulsando las teclas (al tacto), sin golpearlas.

Cuidar y utilizar adecuadamente el teclado:

o Evitar ingerir alimentos y bebidas sobre el teclado.

Mantener las manos limpias y secas al utilizar el teclado.

Limpiar la parte superior de las teclas con un trapo himedo, no mojado.

Limpiar la parte inferior de las teclas con un pincel delgado o con una brocha.

Comprender la incidencia que tiene, en la conservacion del teclado, pulsar las teclas, en lugar de
golpearlas.

Ve

CAPITULO 3

Desarrollar ejercicios variados en los que se permita la combinacion de diferentes teclas:

¢ Identificar con qué dedo y de qué mano se debe presionar cada tecla.

» Realizar ejercicios para la localizacion de las teclas alfabéticas ubicadas en la fila “guia” del teclado (a, s,
d, fgh,jkli).

o Realizar ejercicios para la localizacion de las teclas numéricas ubicadas en la fila “superior” (1, 2, 3, 4, 5,
6,7,8,9,1#%%4&/.()=70).

* Realizar ejercicios de digitacion con frases dictadas (empezar con las combinaciones utilizadas con
mayor frecuencia).

+ Realizar ejercicios de digitacion con oraciones dictadas.

» Realizar ejercicios de digitacion con parrafos de textos impresos o en pantalla.

Los centros educativos que ya tienen autorizado desarrollar las competencias 1y 2 por
medios computarizados, deben cumplir con llevar a la practica procesos metodolégicos
como los que se describen en los parrafos anteriores.
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¢Cuales son las cualidades técnicas y pedagégicas
de los docentes que facilitan el desarrollo de
las competencias de la subarea Tecnologias de
Informacién y Comunicacion -TIC-?

Los docentes que facilitan el desarrollo de competencias en la subarea
de Tecnologias de Informacién y Comunicacion -TIC- deben tener las
siguientes cualidades:

0 Destreza técnico-mecanografica.

Habilidad lingiiistica y comunicativa.

Experiencia en el procesamiento y manejo de la informacién.

Dominio de la tecnologia actual.

Capacidad para facilitar, orientar y mediar los aprendizajes.

Disposicion para realizar actividades de refuerzo.

OO0000

Dominio en la aplicacion de diversas herramientas de evaluacion.

¢Cual es el perfil académico esperado de un
docente de TIC?

Ve
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—) Profesor/a de Ensefianza Media en
Computacion e Informatica.

—) Profesor/a de Ensefianza Media en
Pedagogia con conocimientos de
computacion e informatica.

—) Personal técnico del area de informatica con
experiencia docente comprobada.

—)» Maestro/a de Educacién Primaria con

El perfil aqui planteado diploma de mecandgrafo/a.
es el idoneo y debera irse
consolidando a lo largo —> Secretaria con estudios de pedagogiay/ o

del tiempo. experiencia docente comprobada.
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CAPITULO 4

Evaluacion de los aprendizajes de la subarea -TIC-

En la subarea de Tecnologias de Informacion y Comunicacion-TIC-, se
debenincluir, de forma sistematica, actividades de evaluacion (diagndstica,
de proceso y sumativa), promoviendo la autoevaluacion, coevaluacion y
heteroevaluacion.

Las actividades de aprendizaje, ensefianza y evaluacién estan
estrechamente relacionadas e interacttian entre si para el desarrollo de
competencias en los estudiantes.

¢Cudles son los criterios de evaluacion de la subarea de Tecnologias de
Informacion y Comunicacion -TIC-?

Comunicacién de ideas innovadoras, acciones a seguir,
«3 resultados esperados y evidencia de resultados en forma

creativa y concreta.

Utilizacion de técnicas mecanograficas o herramientas de

computacion.

Aplicacién de las herramientas de productividad para la
generacion de diversas soluciones creativas en el trabajo
diario, utilizandolatecnologiadeinformaciony comunicacion.

Generacion de conclusiones y propuestas acertadas en
relacion con los temas desarrollados en el aula.
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Formato de la constancia de estudios que utilizara la
academia comercial, de mecanografia o de computacion
que desarrolle las competencias 1y 2 de la subarea de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion -TIC-.

“

Mirigtiu g

I’.,q-lnl.ll

CGHFT‘AHC!A DE E5TUDIﬂS
wlogias de Infa, ig Omunicacis
. Imacidn y ¢ icacig

NIVEL pe EDUCACION MEDIA, CiCLo BAsIC b
FRIMER GRADD ”

B } i
dﬂf SSCPRG .'a:‘.’- Dsref."]'ﬂl af ge = A
1 infrasos L

38 fechs

o sodige
SoOmponarte g

=3

Techologiss g
Informacion ¥
Comunicapin

Nﬂl'”t-lE e D""EC“‘]Q.{&_,' S'E&D Fir 1598 DHH13 F
o
No gl s & Qs ..N:'E”'Eﬂi E-“'L'E' V'Df-ir

Fimms dgl ©

upErvizor Edvcativpiz)

-

N
>
=
-]
c
[y
o
=

17




Ve

<
o
-
)
=
Q.
<
(Y

Formato d ifi
rormato Ce(l) r(;leel"l‘féfi;ago de estudios que utilizara la
e ,de mecapografia o de computacion
due desarrol compe.tenaas de la subarea d

gias de Informacion y Comunicacion -TI(?—

W

o BbsL ot
ﬂvl"lll'!‘ll

CERTIFICADOC DE ESTUDIOS

gubarea de Teono jogias de nformacion ¥ Comu
_MIVEL DE EDUCACION MEDIA, CICLO BASICD-
ERIMER GRADO

picacion =1 W~

Fl fig) nfrascrie =N Diectoriz) 22 B poaderua 28 tAecanografia yie ComputanET
TR =2 ghicads 80 /:vei municipie. 32

- depanamentd 2z . oreadd SEgn Aoustdo
insstenal Resc!;z:‘én Regional @ Depinamemal Ne. dg fechs
o adige o -

/J

CERTIFICA:
pon oo

e el (8 sstudiantes
peraanal Ho.

Tecnologiss 38 {rfgrmanien ¥ £gmuricacin correspandiEr

¢icLo DE EDUCACION ghSiCA  Ter PEECI . se MED

screenoris) 2 siguienie puntaje:

Enfede i@ gmteniof, =% xyignaz 8 gresaniE carificade, 3 08

PR e —
| Director(s)

Fims 08

ToniE) galic

tombre 3=l Dhrec

B ey 0 Educanwoial

Firms 28l

=z DupETviELT Taucata!

Homore

18



Direccion General de Curriculo
-DIGECUR-

19



Direccion General de Curriculo
-DIGECUR-



